
Bando per il sostegno dell’ordinaria attività 
degli Enti di Terzo Settore

Guida all’utilizzo della procedura per la predisposizione e la 
trasmissione della richiesta di accettazione-saldo



Per iniziare
Collegarsi al sito di Fondazione www.fondazionecariplo.it

Selezionare il link collegamento «LOGIN» in alto a destra

Cliccare su «Accedi all’Area Riservata»
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http://www.fondazionecariplo.it/


L’Area Riservata – Home page

La Home Page fornisce un quadro sintetico dei progetti affiliati all’utenza che ha effettuato il login
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L’Area Riservata – Elenco progetti

Per accedere all’elenco dei progetti, è possibile:

Cliccare su «Progetti»

Cliccare nel menù a sinistra «Progetti – progetti inviati»

Cliccare poi sul progetto desiderato
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Sezione rendicontativa – Riepilogo

La pagina fornisce un riepilogo dei dati di progetto e permette di accedere alle diverse schede di 
navigazione attraverso le quali gestire la fase rendicontativa del progetto
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Sezione rendicontativa – Richiesta di accettazione-saldo

Per presentare la richiesta di accettazione-saldo, selezionare «Richieste di erogazione e ridefinizione» e poi 
«inserisci nuova richiesta»
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Richiesta di accettazione-saldo

Selezionare la richiesta di «Saldo» e cliccare su «conferma»
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Richiesta di accettazione-saldo | Struttura

In fondo alla pagina verrà visualizzata la richiesta selezionata ed i relativi documenti previsti

Ogni richiesta prevede degli step di compilazione rappresentati nel menù a sinistra che dovranno essere 
completati nelle parti obbligatorie per poter finalizzarne l’invio

NB: nello step «Giustificativi di spesa» 
NON DOVRA’ ESSERE CARICATO ALCUN 

DOCUMENTO
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Richiesta di accettazione-saldo | Documenti richiesti

Cliccare sul pulsante indicato                 per scaricare il modello fornito

Il modello dovrà essere:
compilato in tutte le sue parti
stampato su carta intestata dell’ente
firmato dal legale rappresentante

NB: il documento è obbligatorio ai fini dell’invio della richiesta

Tutorial per la rendicontazione9



Richiesta di accettazione-saldo | Documenti richiesti | 1

Una volta compilato e firmato il documento dovrà essere caricato a sistema

Cliccare sul pulsante                  per aprire la maschera di upload del documento
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Richiesta di accettazione-saldo | Documenti richiesti | 2

Procedere con il caricamento del file, e successivamente cliccare su «Salva»
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Richiesta di accettazione-saldo | Documenti richiesti | 3

Una volta aggiunto il documento alla richiesta, si attivano i pulsanti sulla destra che permettono (prima del 
definitivo invio) di eliminarlo, visualizzarlo o modificarne le note inserite nella maschera di caricamento

Tutorial per la rendicontazione12



Richiesta di accettazione-saldo | Documenti richiesti | 4

Per la Nota su pubblicizzazione contributo non è previsto uno specifico modello. 

La Nota dovrà essere redatta in forma libera e dovrà contenere informazioni sulle modalità adottate per 
comunicare all’esterno il fatto che Fondazione Cariplo abbia supportato le attività dell’ente nel periodo 
2021-2022. 
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Richiesta di accettazione-saldo | Giustificativi di spesa

Nella sezione «Giustificativi di spesa» NON DOVRà ESSERE CARICATO ALCUN DOCUMENTO
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Richiesta di accettazione-saldo | Scheda fiscale | 1

La scheda fiscale accoglie gli estremi necessari per l’esecuzione del pagamento

Si prega di prestare particolare attenzione alla correttezza dell’IBAN, della mail e del codice fiscale. Qualora 
il codice fiscale inserito fosse sbagliato, per modificarlo è necessario inviare una mail a 
support@fondazionecariplo.it

L’ente è tenuto a dichiarare se soggetto a ritenuta (4%) o non soggetto
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Richiesta di accettazione-saldo | Scheda fiscale | 2

Dopo aver compilato la scheda, occorre salvarla, selezionando l’apposito pulsante
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Richiesta di accettazione-saldo – Invio

Una volta completata la richiesta cliccare il pulsante                    per finalizzare la trasmissione

Il sistema visualizza un messaggio di avvenuto invio 

Nota bene
Il sistema annulla l’invio della richiesta in assenza di documenti obbligatori
Nella schermata viene fornito l’elenco dei dati mancanti
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Contatti

Per eventuali ulteriori chiarimenti contattare:

Linea 2:
BandoTerzoSettore@fondazionecariplo.it

Per assistenza informatica:
support@fondazionecariplo.it
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