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Accesso all’Area Riservata

> Dal sito istituzionale di Fondazione Cariplo, www.fondazionecariplo.it, si puo accedere all’Area Riservata

tramite il collegamento «LOGIN» in alto a destra

X/

CARIPLO i i ibuti A A A]vroGiN
CARIPLO é La Fondazione Progetti Contributi News Q

Rispondere alla crisi e costruire |l
futuro: 6 nuove sfide

Contrasto alle nuove poverta
causate dalla crisi

f Yy DOin©

EN CERCA NEWSLETTER

Sostegno alle Comunita
attraverso il Terzo Settore


http://www.fondazionecariplo.it/

Accesso all’Area Riservata | Creazione dell’anagrafica

> Nel caso in cui non si disponga di username e password per I'accesso all’Area Riservata, sara necessario
procedere alla registrazione

> E possibile scaricare un tutorial per la creazione dell’anagrafica sul sito di Fondazione Cariplo alla pagina
Bandi (Tutorial compilazione anagrafica)

> Si segnala che ciascun Istituto puo compilare un solo progetto per volta. Qualora un Istituto intenda inviare
due progetti sara necessario creare utenze di 1° e 2° livello cosi come descritto nelle slide 20-21 della

suddetta guida
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Inserimento progetto / 1

> Cliccare «Nuovo progetto» (1) e, successivamente, «Bandi» (2)

<« C @ hitps://area.riservata.fondazionecariplo.it/it-|T
Fondazione
CARIPLO

FC ENTE DI PROVA MANUALI ;

Q #

Walter Napoli v

1
N/

©)
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Inserimento progetto / 2

> Da questa pagina sara possibile selezionare I'area filantropica Ricerca Scientifica per visualizzare il bando
«DigitarSI». Cliccare sul nome dello strumento erogativo per accedere alla pagina di riepilogo del bando, al
cui interno sono presenti le informazioni utili ai fini della presentazione

Ambiente

Arte e Cultura

Ricerca Scientifica

Cerca:

113

TITOLO ¢ DATA DI INIZIO & DATA DI SCADENZA & STATO ¢

>> o DigitarSi 15/03/2021 31/05/2021 Aperto




Inserimento progetto / 3

> Periniziare la compilazione del progetto, cliccare «Richiedi contributo»

DigitarSi

Home = Nuovo progetto > Strumenti erogativi

Ricerca Scientifica
Data apertura compilazione progetto 19/03/2021

Data scadenza invio progetto 31/03/2021

O Note

& Allegati

Liberatoria per dati INVALSI

X Scarica

02 Modulo adesione premio Bracco Linea 2

X Scarica

01 Modulo adesione Linea 1

X Scarica

Fondazione Cariplo © 2021

@ Riprendi compilazione

DigitarSi

Linee guida

DigitarSl & un bando can scadenza che si inserisce nell‘obiettiva strategico "Occupabilité: promuavare |z creazians di nuave oppartunits laverative & facilitare I'accesso al marcato del
lavoro”

| bande rappresenta un‘ulteriore fase di sviluppa del Progetio “S1 — Scucla Imaresa Famiglia”, promassa da Fondazione Cariplo a partine dal 2008 = realizzto con il contributo di Fandazions
Palitecnica di Milana in qualits di performing partner. || progetto ha 'obiettive di patenziare ¢ incentivare Finnavazione dei percorsi farmativi tecnici, improntandali a una logica digitale pid
vicina alle esiganzs d=l Mondo del Lavors & coeranta con i principi di “Industria 4.0".

Liniziativa, oggetto del presents bando, & realizzatz in partnership can Fandazione Sracco & preveds due line= diinterventa. Ls prima saré finalizzata al miglioramenta dellz qualita della

didattica, anche labaratariale, nelle discipline STEM (Science, Technology, Enginesring, and Mathematics), mentre |2 secanda sosterrs = creazions di prodotti digitali sul tema

dell'orientamento scolastico “in entrata®, con Fobiettive di valorizzare |2 p delle discipline STEM nell'ambito dell‘istruzions tecnica.

Contatti:
Camilla Andreazza — 02 6239515 — 342 8612173

camillzandreazza @fondazionecariplo.it

E possibile scaricare i format per la compilazione del
progetto per la Linea 1 e Linea 2 e |a liberatoria INVALSI
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Informativa

> Per poter proseguire, € necessario accettare la privacy premendo «Accetta termini e condizioni»

C Una volta che il pulsante si colora di verde, proseguire con la freccia verso destra presente nella barra
grigia, comparsa dopo l'accettazione.

C Non e necessario caricare successivamente I'informativa

Home > DigitarSi > Nuovo progetto

‘ ® Verifica progetto ‘

Informativa

& Scarica

Guidainserimento progetto — Bando DigitarS!

Dati generali Progetto Azioni e piano Altri dati di
economico progetto
Informativa

Frammento mancante o privo di valore

>




Inserimento progetto / 4

|
E possibile spostarsi tra le varie sezioni:
> Cliccando SUI ||nk Home > Progetti in compilazione > Dettagli digitare 1 > digitare 1
> cliccando le frecce ®© @)
> usando la progress bar interattiva .° < ©
, \ E possibile verificare la completezza del
[ X Elimina progetto l @ Verifica progetto J . . . :
. ~ ~ - progetto oppure eliminarlo, premendo i tasti
Informativa Dati generali Progetto Azioni e piano Altri dati di ((Verifica progetto)) O ((Elimina progetto))
economico progetto

® O

Dati generali

Frammento mancante o privo di valore
Dati obbligatoi con Indicare titolo del progetto e nominativo del
B docente responsabile del progetto. Cliccare:

Indicare il nome del responsabile di progetto * > ((SeIeZiona)) per g“ Utentl gié Inseriti a
o =y << sistema

Selezionare la sede organizzativa del progetto * s Q@ selrions > « Aggi u ngi n u ovo » p e r. i n u Ovi u te nti

Via Daniele Manin 23, 20121, MILANO, MILANO, Lombardia, ITALIA
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Inserimento progetto / 5

E possibile spostarsi all’interno della sezione progetto utilizzando:
> il menu verticale
> il pulsante «successivo» a fondo pagina
l X Elimina progetto l ‘ @ Verifica progetto ‘ < Invia
@) @ &) @) @
nformativa Dati generali Progetto Azioni e piano Altri dati di
economico ogetto
C) @
Progetto
Descrizione
Descrivete brevemente il progetto
Durata & seguentl informazioni potranno essere utilizzate ai fini della comunicazione interna ed esterna, oitre che per rilevazioni in merito all'andamento del bando. richiesta I'utilizzo a ftal ed
>> Localizzazione Vr'. ::rgngu: ur.;; :n; dellintervento che si vuole realizzare specificando i bisogni e le criticita rilevate a cui si vuole fornire una risposta
Soggetti coinvolti
Impatto ambientale
Altre domande sul
progetto - <
Allegati n )
9 Guidainserimento progetto — Bando DigitarS/
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Inserimento progetto | Descrizione

Compilare tutti i box in lingua italiana rispettando i limiti indicati

Descrizione

Durata

Localizzazione

Soggetti coinvolti

Impatto Ambientale

Altri dati di progetto

Allegati

Progetto

Descrivete brevemente il progetto

Le sequenti informazioni potranno essere utilizzate ai fini della comunicazione interna ed esterna, oltre che per
rilevazioni in merito all'andamento del bando. A tale fine, & richiesto I'utilizzo della lingua italiana e di un linguaggio
divulgativo.

cui si vuole fornire una risposta

1000/1000

2. * Definire gli obiettivi che si intendono raggiungere




Inserimento progetto | Durata

Inserire data prevista di avvio e fine progetto

‘ X Elimina progetto | | © Verifica progetto | < Invia

Informativa Dati generali Progetto Azioni & piano Altn dati di

economico progetto

® ©)

Progetto

Descrizions

Durata prevista del progetto
Durata

5. * Data inizio (gg-mm-aaaa)

Localizzazions ‘ @f mm/aaza [}

Soggetti coinvolfi
6. * Data fine (gg-mm-aaaa)

. gg/mm/aaaa |
Impatto ambientale

e [===]
Precedente
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Inserimento progetto | Localizzazione

> Cliccare «Aggiungi» (1) per inserire |a
localizzazione dell’intervento. Ripetere 'operazione
nel caso sia necessario inserirne piu di una;

l X Elimina progetto l | @ Verifica progetto | < Invia

o o o o o > Compilare (2) i campi selezionando dal menu a
nformativa Dati generali Progetto ;':1:19:};\‘(: Altn dati d tendina;

1omico progetto

® ® > Cliccare «Salva» (3)

Progetto

In questa sezione & possibile inserire da Dynamics 365 delle linee guida per la compilazione delle form @ @

Progetto

Descrizione . . . e
Localizzazioni dell'intervento
In questa sezione & possibile inserire da Dynamics 365 delle linee guida per la compilazione delle form
Durata NAZIONE PROVIICIA COMUNE ZONA
. Descrizione
Localizzazione 1 . . . .
Localizzazioni dell'intervento
. Durata
Seggetti coinvolti NAZIONE PROVINCIA COMUNE ZONA

Localizzazione

Impatto ambientale m m Inserisci nuova localizzazione

Allegati Soggetti coinvolti Nazione Scegli. .
Regione v 2
Impatto ambientale
ovincia -

Allegati Comune
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Inserimento progetto | Soggetti coinvolti

> Per I'inserimento di eventuali partner, si rimanda alla pagina 30 di questo tutorial

| X Elimina progetto ‘ | @ Verifica progetto ‘ < Invia

Informativa Dati generali Progetto Azioni e piano Altri dati di
economico progetto
Progetto
Ingqg sezione é | ibile inserire da Dynamics 365 delle linee guida per la compilazione delle form

Descrizione . . .
Soggetti coinvolti

Durata

RAGIONE SOCIALE RUOLO TIPO PARTNER
Localizzazione
Soggetti coinvolti

eeteamenee == ] (=]
Precedente

Allegati
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Inserimento progetto | Soggetti coinvolti

> In questa sezione € possibile inserire anche eventuali sponsor tecnici

Descrizione
Soggetti coinvolti

Durata
RAGIONE SOCIALE RUOLO TIPO PARTNER

Localizzazione

Soggetto partecipante

Soggetti coinvolti

| _ Ruolo nel progetto Sponsor tecnico
mpatto ambientale

Denominazione

Altre domande sul Codice Fiscale/Partita IVA
progetto

X Annulla
Allegati

14 Guidainserimento progetto — Bando DigitarSl
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Inserimento progetto | Impatto ambientale

> Sirichiede di precisare le specifiche azioni che si intendono adottare durante lo svolgimento del progetto per
rispettare i principi di sostenibilita ambientale

Descrizione

Durata

Localizzazione

Soggetti coinvolti

Impatto ambientale

Allegati

Guidainserimento progetto — Bando DigitarS!

Progetto

Impatto ambientale

10. * In relazione agli impatti ambientali e climatici del progetto, indicare quali accorgimenti si intende
mettere in atto. In particolare, per I'ente privato, indicare quali Criteri Ambientali Minimi e/o GreenFEST
sono attinenti all'oggetto dell'iniziativa proposta e se e in che modo si intende darne attuazione.




Inserimento progetto | Allegati

> Cliccare «Aggiungi» per allegare i documenti previsti dal bando. Il peso massimo di ciascun documento e di
10MB. Utilizzare il menu a tendina per selezionare la tipologia dell’allegato;

> In caso di caricamenti multipli (ad esempio sotto la categoria «Altro») non & possibile caricare due file con lo

stesso «Titolo/Descrizione», nemmeno se precedentemente eliminato.

16 Guidair

C)

Descrizione

Durata
Localizzazione
Soggetti coinvolti
Impatto ambientale

Altre domande sul
progetto

Allegati

O

Progetto
Allegati
CATEGORIA TITOLO / DESCRIZIONE NOME FILE
Dati Documento
|

Categoria

Titolo / Descrizione

B Salva X Annulla

Accordo di partenariato

Adesione Premio Bracco

Altro

Descrizione dettagliata del progetto*
Lettera accompagnatoria®

Liberatoria INVALSI*

<

L'accordo di partenariato e la Lettera accompagnatoria
sono scaricabili dalla sezione FAQ dell’Area Riservata o
sul sito di Fondazione Cariplo alla pagina Bandi
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Inserimento progetto | Altri dati di progetto

> Cliccare, tra le opzioni previste, quella riferibile all'oggetto del progetto proposto

> Per completare il questionario, premere «Salva»

nformativa

®

Guidainserimento progetto — Bando DigitarS!

Dati genera

Altri dati di
progetto

Mecenate

1. * Quale/i é/sono I'oggetto/gli oggetti del progetto?

[
[
[
[
[
[
[
[

]
]
]
]
]
]
]
]

Manutenzione, protezione o restauro di un bene

Interventi di sostegno all'attivita istituzionale dell’ente in ambito artistico/culturale/dello spettacolo

Realizzazione, restauro di nuove strutture e potenziamento di quelle esistenti in ambito artistico/culturale/dello spettacolo

Progetto avente ad oggetto ricerca scientifica, ovvero non solamente in ambito di discipline puramente tecniche (quali la fisica, chimica, biolo
Edilizia scolastica o universitaria

Ampliamento dell'offerta formativa

Innovazione tecnologia

Altra finalita

Salva
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19

Scaricare il piano economico cliccando «Scarica»
Non rinominare il file

Per la compilazione e necessario utilizzare
Microsoft Excel (versioni compatibili a partire
dal 2013), utilizzando un PC con sistema
operativo Windows

All’apertura del file, cliccare su «Abilita
contenuto», per abilitare le MACRO

Leggere le indicazioni fornite nel foglio
«Instructions» del file Excel

Compilare ciascun foglio seguendo I'ordine
indicato

Una volta compilato il file, caricarlo in formato
Excel nella sezione «Azioni e piano economico»

Guida inserimento progetto — Bando DigitarS/

®

Inserimento progetto | Piano economico

Azioni e piano economico

Se sono presenti dei PARTNER é necessario che prima di scaricare il PIANO ECONOMICO sia stata correttamente
compilata la sezione SOGGETTI COINVOLTI

"NON RINOMINARE IL FILE (il nome viene definito dal sistema al momento del download del documento)”

Note di compilazione Piano Economico Documenti

ATTENZ'ONE @ Scarica template piano economico

La richiesta di contributo non potra eccedere:
- 25.000,00 Euro per progetti presentati da un singolo Istituto; @Carica documento piano economic

- 60.000,00 Euro per progetti presentati da pii Istituti in

partenariato. | E> Sfoglia IZ]

Si segnala di utilizzare Microsoft Excel (versione compatibile dal :I [l Elimina ‘
2013}, abilitare le macro prima di compilare il file e non

rinominarlo



Piano economico| Voci di personale

> Nel foglio «Voci di personale» e possibile inserire i costi relativi a AO5 - Personale strutturato e AO6 - Personale

non strutturato cosi come previste nel testo del Bando

> In caso di progetto in partenariato, inserire nella colonna «Soggetto attuatore», se |a voce di spesa e riferita al

capofila o al partner

> La colonna «Costo totale a carico del progetto» si auto-compila in base ai dati inseriti nei campi precedenti

> Cliccare sul pulsante «Valida» e passare al foglio successivo

Fondazione
CARIPLO 6

Piano Economico Previsionale: Dettaglio Voci di Personale

(*) Costo medio lordo. comprensive di tutti gli
oneri previsti ed eleggibili in base alla Guida
Alla R

TOTALE PROGRESSIVO

Tempo Impiegato: unita
di misura (ore, gg,
; mesi)

a oo Nome e Cognome (SE - e
Voce di Spesa Descrizione Soggetto Attuatore Rualo DISPONIBILE) Quantita Costo Unitario (*)

Costo TOTALE a carico del
progetto

20 Guidainserimento progetto — Bando DigitarSl

VALIDA



Piano economico| Altre voci

> Nel foglio «Altre voci», € possibile inserire costi per AO3 - Acquisto di arredi e attrezzature, AO7 - Prestazioni
professionali di terzi, AO8 - Materiale di consumo, A09 - Spese correnti, A10 - Altre spese GESTIONALI cosi come
previste nel testo del Bando

> In caso di progetto in partenariato, inserire nella colonna «Soggetto attuatore», se |a voce di spesa e riferita al
capofila o al partner

> La colonna «Costo totale a carico del progetto» si auto-compila in base ai dati inseriti precedentemente

> Cliccare sul pulsante «Valida» e passare al foglio successivo

21 Guidainserimento progetto — Bando DigitarSl



Piano economico| Riepilogo Piano Economico

> |l foglio «Riepilogo Piano Economico» si auto-compila in base ai dati inseriti nei fogli precedenti

> E necessario aggiornare questo foglio ogni volta che si effettuano modifiche alle voci di costo, affinché i dati
coincidano

> Cliccare sul pulsante «Valida» e passare al foglio successivo

@ Attenzione
Dopo la validazione verranno

segnalati eventuali errori di
imputazione delle voci di costo

22 Guidainserimento progetto — Bando DigitarSl



Piano economico| Copertura EC

> Cliccando sul tasto «Aggiornay, il foglio si auto-compila in base ai dati inseriti nei fogli precedenti

> Compilare |a colonna «I» con i dati presenti nella colonna «D»

23 Guidainserimento progetto — Bando DigitarSl



Piano economico| Piano di copertura

> Poiché il costo totale di progetto corrisponde al contributo richiesto, la compilazione di questo foglio non &
obbligatoria



A

Prima di inviare...

N



Prima di inviare... controlli di completezza

In qualsiasi momento della compilazione del progetto, e possibile cliccare «Verifica progetto» per verificare che
tutte le sezioni richieste siano state compilate e che i documenti obbligatori siano stati caricati. Tale verifica viene
eseguita sia sulle anagrafiche dell’Istituto/i proponente/i che sul progetto.

Home > Progetti in compilazione > Dettagli digitare 1 > digitare 1

\Z

{ X Elimina progetto ] l @ Verifica progetto J 4 Invia
Informativa Dati generali Progetto Azioni e piano Altri dati di

economico progetto

©®

26  Guidainserimento progetto — Bando DigitarSl
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Prima di inviare...

'organizzazione Capofila dovra accertarsi che le anagrafiche (capofila e partner, se presenti) siano integralmente
compilate/aggiornate e che tutti i documenti obbligatori siano stati correttamente caricati.

Il Capofila dovra inoltre accertarsi che le sezioni obbligatorie della modulistica on line siano integralmente
compilate e verificare il caricamento di tutti gli allegati di progetto, compresi quelli dei partner, ovvero:

> accordo di partenariato

> statuto, atto costitutivo, ultimi due bilanci e preventivo anno corrente, se ente privato

S

Invio annullato

E necessario compilare i sequenti campi

'assenza di documenti obbligatori e la mancata N e
compilazione di campi obbligatori impediranno v

I'invio della proposta. Si ricorda che l'invio non &

immediato, poiché il sistema effettua le verifiche di

completezza

@ Attenzione

Guidainserimento progetto — Bando DigitarS!
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Accessi successivi al primo
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Accessi successivi al primo

|
> Cliccare «Progetti» (1) per proseguire con la compilazione di un progetto gia generato

C Q@ reusleearisorvata Sondazionecariplo a1
Cmmé — > Selezionare il progetto e continuare la
compilazione (2)

- 1>>
@ wow A. 2

Comunicazion!
Home > Progetti in compilazione \V/
STRUMENTI EROGATIVI = STATO =

a AFICA
NI (O 42 0ne G onlnie
TITOLO =

&

DigitarSi In compilazione

prova due

Per visualizzare i documenti specifici del bando, si dovra invece cliccare «Nuovo Progetto»

e seguire le indicazioni delle pagine 4 e 5

29 Guidainserimento progetto — Bando DigitarSl
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Guida inserimento partner di
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Creazione PIN | A cura del Partner italiano

> Per I'inserimento dei soggetti coinvolti, ciascun responsabile dell’'unita Partner deve generare un «PIN»:
C accedere con le proprie credenziali e cliccare «Partnership» (1)

C cliccare «Nuovo PIN» (2) e, successivamente, «Crea» (3) 2
! HOME PAGE Gt

] AMAGRAFICA

Al UTENTIPORTALE N* PROGETTO TITOLO

STRUMENTI EROGATIVI STATO
PROGETTI o Messun dato pressnts
>> 4 Indiptro
CALENDARIO
Rifari i
HE QUESTIOMARI iferimenti

(D FAQ

Contatio di riferimento

IR

31 Guidainserimento progetto — Bando DigitarSI




Invio PIN | A cura del Partner italiano

> Copiare il PIN, che sara utilizzabile soltanto una volta entro un mese dalla generazione, ed inviarlo al
responsabile dell’unita Capofila

Codice

waQO-ihBOQC

Riepilogo

Nome ¢ cognome Organizzazione
Diata di scadenza Stato
04/02/209 Mon utilizzate

# Indietro

32 Guidainserimento progetto — Bando DigitarSI



Inserimento Partner italiano | A cura del Capofila/ 1

> Cliccare «Aggiungi» per inserire i partner di progetto. Selezionare dal menu a tendina l'opzione Partner e
inserire il PIN ricevuto

progetto
Cheneripers . . .
Soggetti coinvolti progetto
Dk
Localrrasors Ervatans - a
Dscrigions Soggetti coinvalti
- Dusraks
Impatte ambientale
Locakrrarions
Allegan =
- ) Soggetto partecipante
Impatte ambientale e K

33 Guidainserimento progetto — Bando DigitarSI



Inserimento Partner italiano | A cura del Capofila/ 2

> Cliccando «Seleziona», compariranno i dati del Partner. Se corretto, salvare il collegamento, altrimenti
annullare

C Prima dell’invio della proposta, i singoli enti dovranno aggiornare la propria anagrafica: questa condizione
e necessaria per consentire l'invio del progetto

Progetto
Soggetti coinvolti
Descrizions RAGIONE SOCIALE RUOLO
Soggetti coinvolti

Curats

RAGIONE SOCIALE RUCLO =
Localapasions Snggettn partecipante
Soggett oot Soggetto partecipante PIN

Toov I ) =

Impatto ambientale Ruolo nel progetto Ente Ente
Allegati Inserisci PIN

P I 05 Q selezions Fibako Partner

Referente par il progetio Mario Bianchi
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